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HƯỚNG DẪN TỔNG KẾT CÔNG TÁC CÔNG ĐOÀN 

NĂM HỌC 2010-2011
Căn cứ vào các hướng dẫn của công đoàn cấp trên. Ban thường vụ CĐGD thành phố Việt Trì  hướng dẫn các công đoàn cơ sở viết báo cáo và tổ chức  tổng kết  theo các nội dung sau:

A- YÊU CẦU:
- Căn cứ vào kế hoạch năm học, thực tế việc thực hiện nhiệm vụ của công đoàn cơ sở đánh giá khách quan những kết quả đã đạt được, ưu điểm và hạn chế trong phong trào CNVC và hoạt động công đoàn của đơn vị. 
- Các báo cáo  viết thật ngắn gọn, có số liệu chính xác minh họa.

B- CÁC BÁO CÁO TỔNG KẾT GỒM CÓ: 

1- Báo cáo tổng kết công tác công đoàn năm học 2010-2011, phương hướng nhiệm vụ năm học 2011-2012 (theo hướng dẫn số 28/HD-CĐN này 01/4/2011 của CĐGD Tỉnh)
2- Số liệu tổng kết công đoàn năm học 2010-2011 (M1)
3- Báo cáo tổng kết công tác kiểm tra Công đoàn và Thanh tra nhân dân năm học 2010-2011 (theo hướng dẫn số 31/HDTK-UBKT-TTND ngày 01/4/2011 của CĐGD Tỉnh)
4- Số liệu tổng kết công tác KTCĐ và TTND  năm học 2010-2011 (M2)
5- Bảng chấm điểm CĐCS vững mạnh năm học 2010-2011 (mẫu gửi kèm)
Năm loại văn bản trên Công đoàn giáo dục Việt Trì gửi kèm  hướng dẫn  và các biểu mẫu 
Để tiện cho việc tổng hợp, đề nghị chú ý:
-     Năm loại văn bản trên được đóng thành 1 tập theo đúng trình tự như trên (không cần bìa)
· Các thống kê và bảng tự chấm điểm chỉ điền số liệu. Số liệu phải chính xác. Riêng M1 và M2  phải gửi mail vào hòm thư dodinhviet@pgdviettri.edu.vn trước ngày 19/5/2011 để tổng hợp chung
(M1 và M2 có trong hộp thư điện tử của trường, chỉ điền số liệu và mail cho CĐGD - Không sửa mẫu)

C- TỔ CHỨC THỰC HIỆN:
        BCH CĐCS  phân công người viết báo cáo; báo cáo được thông qua Ban chấp hành và kiểm tra số liệu chính xác. Phối hợp cùng chuyên môn để tổ chức tổng kết. 

     Tập các báo cáo trên và hồ sơ thi đua CĐ nộp về thường trực CĐGD Việt trì cho đồng chí Việt  vào ngày 19/5/2011
	Nơi nhận:

· LĐLĐ TP ( để BC)

· CĐGD Tỉnh (để BC)

· Các ĐC UVBTV (Chỉ đạo)

· Các CĐCS trực thuộc (Thực hiện)

· Lưu
	TM/ BAN THƯỜNG VỤ
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Đỗ Đình Việt


